HƯỚNG DẪN THỦ TỤC
THAY ĐỔI NGƯỜI BẢO TRỢ CHỈ ĐỊNH
Trường hợp giải quyết:

Tư vấn viên đã ký hợp đồng tham gia BHĐC nhưng chưa được chỉ định. Người bảo trợ mong muốn sắp xếp hệ thống Tư vấn viên cấp dưới để có thể hỗ trợ được tốt hơn.

Xin lưu ý: 

· Chỉ có IPC đạt danh hiệu từ Ngọc Trai trở lên thì mới được chuyển dời hệ thống.

· IPC đạt danh hiệu từ Ngọc Trai trở lên không được chuyển đi.

· Tư Vấn viên đã được chỉ định rồi thì không được chuyển đi.

Hồ sơ:

1. Trong vòng 120 ngày hoặc sau 120 ngày và hệ thống không có bảo trợ chỉ định (unassisted):
· Đơn xin thay đổi người bảo trợ chỉ định (theo mẫu 9a của Cty).

· IPC được chuyển đi có QV8 nhỏ hơn IPC được chỉ định mới. QV8 không bằng hoặc cao hơn 10,000.
· Tất cả IPC có liên quan phải tham gia chương trình CAS.

· Bản sao HD tham gia BHĐC của người bảo trợ cá nhân.

· Bản sao giấy CMND của IPC được chuyển đi, người bảo trợ cá nhân, người bảo trợ chỉ định mới. 
Nộp tất cả hồ sơ trên bằng 01 bộ HS bản cứng và 01 bản scan.
2. IPC được chuyển đi có QV8 cao hơn người bảo trợ chỉ định mới, có QV8 cao hơn 10,000 hoặc IPC được chuyển đi nằm trong hệ thống có bảo trợ chỉ định (Notarized) :
· Đơn xin thay đổi bảo trợ chỉ định (theo mẫu 9a của Cty) với 8 chữ ký xác nhận đồng ý của những người bảo trợ cấp trên theo mối quan hệ bảo trợ chỉ định. Và phải được chứng thực bởi nhân viên pháp lý của Cty.

· Bản sao Hợp đồng tham gia BHĐC của IPC được chuyển đi và của IPC bảo trợ cá nhân.

· Bản sao giấy CMND của IPC được chuyển đi, người bảo trợ cá nhân, người bảo trợ chỉ định mới.

Quy trình thực hiện:
· Nộp tất cả hồ sơ trên bằng 01 bộ HS bản cứng và 01 bản scan cho bộ phận Pháp lý trước ngày 15 hàng tháng để được giải quyết trong tháng. Nộp sau ngày 15 sẽ được giải quyết vào tháng sau.
· Hồ sơ hoàn chỉnh sẽ được điều chỉnh vào ngày 28 hàng tháng.

· Hồ sơ không hoàn chỉnh nhưng không sửa đổi, bổ sung trong vòng 30 ngày phải nộp lại bộ hồ sơ mới.
· Sau khi điều chỉnh, hoa hồng sẽ được thanh toán theo mối liên hệ mới đã được điều chỉnh.

