HƯỚNG DẪN THỦ TỤC 
THAY ĐỔI THÔNG TIN CÁ NHÂN
Trường hợp giải quyết: TVV/ KHUĐ ghi sai thông tin cá nhân trên hợp đồng tham gia BHĐC, có yêu cầu thay đổi hoặc bổ sung thông tin cá nhân, hoặc nhân viên nhập sai thông tin cá nhân.
Hồ sơ: 
·  Đơn yêu cầu thay đổi thông tin cá nhân theo mẫu 10a của Công ty.
· Nộp bản sao những giấy tờ liên quan đến việc thay đổi.

Quy trình thực hiện:

· Nộp đơn yêu cầu và hồ sơ cho nhân viên bán hàng.

· Nếu muốn thay đổi hợp đồng tham gia BHĐC thì điền đầy đủ thông tin vào 02 bản hợp đồng (theo mẫu hiện hành và cập nhật thông tin đã thay đổi).

· Công ty sẽ cập nhật thông tin mới vào hệ thống và xác nhận vào mẫu hợp đồng mới.
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